
令和〇年度学級運営組織

担当 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月

教育課程届（第１表）の作成 ◎ ○ ◎

同在籍校への作成依頼 ◎

関連資料B-１，２等の作成 ◎ ○

学級編成調査作成 ○

講師時数申請資料作成 ○

入級判定資料作成 ○ ◎ ○

通級願（新規・継続）の回収と送付 ○ ○

通級報告書の作成と送付 ○ ○ ○

個別の指導計画作成 ○ ○ ○ ○

学校生活支援シート ○ ○

指導計画の評価入力 ○ ○ ○

都立入試特別措置申請 ○

各種検定特別措置申請 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時

就学奨励費申請文書作成 ○ ○

行事計画・立案 ○

お知らせの配布 ○ ○ ○

保護者面談の調整 ○

在籍校訪問連絡・日程調整 ○

在籍校訪問 ○ ○

入級面談の連絡と実施 ○ ○ ○

学級見学の調整 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時

スクールカウンセラーの調整 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時

小学校との情報交換 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時

学級要覧作成 ○

学級便り作成と送付 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

学級時間割作成 ○ ○ ○

通級生徒名票作成 ○

通級生徒名簿（連絡先）作成 ○

通級出席簿作成 ○

日課表・カレンダー等の掲示 ○

機器のメンテナンス依頼 ○

聴力検査（校内・校外・通常級） ○ ○ ○

教員向け研修 ○

生徒向け授業 ○

きこえの教室出前授業 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時

進学先へのアフターケア ○

機器の管理 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時

原稿の回収・入力・送付 ○ ○ ○ ○

機器操作 ○ ○ ○

要約筆記の依頼（卒業式・入学式） ○

手話指導 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時

一般需用費の予算と執行 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時

備品の発注と管理 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時

個別ファイルの作成と管理 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時

名刺作成 ○

学級文書（データ）の管理 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時

活動の記録（動画・写真） 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時

動画・写真の管理 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時

中学部ブロック会への参加 ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○ ○

各種調査、学級概要の作成 ○

都難言資料の保存 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時

アンケート等の回答と送付 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時

通級相談会への出席 ○ ○

要望（備品等）の申請 ○

連絡調整

研修、授業研究

きこえの教室 学校公開、進路情報の連絡 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時

あいさつ、連絡先交換、ｹｰｽﾋｱﾘﾝｸﾞ ○

訪問資料の作成 ○

指導計画、報告書、通信等の送付 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 ◎ 随時

ろう学校 学校公開、受験や研修情報の連絡 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時 随時
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